INSTITUTO PERUANO

DE DESARROLLO Y

FORMACION
CERTIFICADO

EL INSTITUTO PERUANO DE DESARROLLO Y FORMACION PROFESIONAL ENTREGA
EL PRESENTE CERTIFICADO A:

CAROL ANTONIA SANCHEZ BONIFACIO

POR HABER CULMINADO SATISFACTORIAMENTE EL CURSO DE ESPECIALIZACION DE

OFIMATICA BASICO - INTERMEDIO - AVANZADO

DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS EN LA GESTION DE LA CAPACITACION EN EL SECTOR PUBLICO, ESTABLECIDOS EN
LA RESOLUCION DE PRESIDENCIA EJECUTIVA N° 141-2016-SERVIR-PE, DESARROLLADO DESDE EL 10 DE SETIEMBRE DEL
2023 AL 25 DE OCTUBRE DEL 2023, CON UNA DURACION DE 120 HORAS ACADEMICAS.

WILENNY D. LOPEZ REVEROL
GERENTE GENERAL




MODULOS DE ESTUDIO

WORD BASICO- AVANZADO 2016

MODULO 1 | INTRODUCCION AL WORD. FORMATOS , INSERCION DE ELEMENTOS EN LA HOJA 1, INSERCION DE ELEMENTOS EN LA HOJA 2, CONFIGURA-
CION DE FONDOS DE PAGINA, FORMATOS 2, REFERENCIAS, CORRESPONDENCIA, REVISION DEL DOCUMENTO, PROTECCION DEL DOCU-
MENTO

POWERPOINT BASICO- AVANZADO 2016

MODULO 2 LA VENTANA DE POWERPOINT, CREACION DE UNA PRESENTACION DESDE UN DOCUMENTO EN BLANCO. INSERCION DE ELEMENTOS EN LA

DIAPOSITIVA 1, TRANSICIONES, INSERCION DE ELEMENTOS EN LA DIAPOSITIVA 2, CREACION DE ALBUM DE FOTOS, GRABACION DE UNA
PRESENTACION EN DIAPOSITIVAS, GENERACION DE PATRONES Y PLANTILLAS, REVISION DEL DOCUMENTO, PROTECCION DE LA PRESEN-
TACION .

EXCEL BASICO- AVANZADO 2016

MODULO 3 INTRODUCCION. INGRESO Y EDICION DE INFORMACION, FORMATOS 1, FORMULAS, FUNCIONES, GRAFICOS, MANEJO BASICO DE UNA BASE
DE DATOS, FORMATOS 2, HERRAMIENTA BASE DE DATOS, ADMINISTRADOR DE NOMBRE, FUNCIONES

REGISTRO: 00051

DURACION 120 HORAS
FECHA 10-09-2023 AL 25-10-2023
NOTA 20

INSTITUTO PERUANO DE DESARROLLO Y FORMACION PROFESIONAL
INSCRITO EN LA ZONA REGISTRAL N° IX SEDE LIMA PARTIDA 14503550
RUC: 20606309547
LIMA, 25 DE OCTUBRE DEL 2023
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